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Собрание работников (очное)

Если у текущей процедуры нет ни одного собрания, то при входе в раздел «Собрание
работников» появится окно, в котором нужно заполнить основные параметры.
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В случае если собрание уже создано, чтобы создать новое собрание, в левом верхнем углу у
поля «Собрание от» в списке выберите пункт «Новое собрание».

В открывшемся окне нужно добавить работников – для этого нужно нажать на ссылку
«Количество работников».

Если вы уже добавляли ранее работников в Свойствах должника, то список работников
автоматически загрузится в собрание.

В открывшемся окне можно добавить работников, нажав на кнопку «Новый работник», или
импортировать таблицу из файла Excel или Word по кнопке «Вставить таблицу из буфера
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обмена (Excel, Word)».

Обязательно при добавлении работника ставьте галочку «Участник собрания работников»,
чтобы работник отобразился в разделе «Собрание работников».
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После внесения работников изменится количество работников.

После выбора формы собрания, заполнения адреса проведения собрания, даты и времени
начала, регистрации нужно нажать «Сохранить и перейти к повестке».

По умолчанию справа программа предлагает список вопросов по текущей процедуре,
которые чаще всего бывают на собраниях в рамках выбранной процедуры и типа собрания.

Слева вопрос можно добавить из Шаблонов вопросов или из других ранее проведенных
собраний.
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После нажатия «Сохранить» появляется собрание с заполненными основными параметрами.
При этом у собрания будет определен статус: «Собрание назначено».

Редактировать основные параметры собрания, добавлять свои вопросы, формировать пакет
документов можно аналогично собранию кредиторов

Для формирования уведомлений работникам о предстоящем собрании необходимо перейти
во вкладку Уведомления. По умолчанию, в списке отображаются работники, у которых в
настройках стоит флаг «Участник собрания работников».
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На этом шаге нужно заполнить сведения о работниках, для этого нужно нажать на
конкретного работника.

Далее выполняются шаги аналогично собранию кредиторов.
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