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Можно ли создать свой шаблон
документа на основе того, что уже есть
в программе (системного)?

Шаблоны в программе делятся на три типа, и в зависимости от типа определяется
возможность создать на их основе свой шаблон документа:

1. вордовский (имеет расширение doc), его можно клонировать.
2. системный, он более сложный по структуре, содержит текст и таблицы, его

невозможно клонировать.
3. экселевский (имеет расширение xls), его клонировать нельзя.

Возможность создания шаблона на основе выбранного в списке системного можно
определить по столбцу в таблице Клонируемый, если стоит галочка, то можно клонировать,
а также по кнопке Клонировать: если это возможно – кнопка будет доступна, если нет –
кнопку нельзя нажать. Откройте полный список шаблонов, пройдя в правом верхнем углу в
Основное меню программы| Шаблоны документов.
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Также, вы можете выгрузить системный шаблон из программы. Для этого нужно
сформировать документ на основе системного шаблона, сохранить его на вашем
компьютере, в формате MS Word (*.doc),  отредактировать его, изменить под себя. Затем
подгрузить его в программу как пользовательский шаблон.

Подробно создание своих шаблонов документов описано в разделе Шаблоны.
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