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Авансовый отчет

Внимание! Услуга доступна в редакциях Профессионал и Управляющая компания.

Для того чтобы сформировать авансовый отчет, перейдите в раздел Денежные операции,
подраздел Движение средств

Выберите в списке денежных операций расходы, которые будут включены в отчет. Чтобы
выбрать несколько расходов, зажмите клавишу CTRL  на клавиатуре и выберите нужные
расходы при помощи мыши.

Далее, нажмите кнопку Печатать документы и выберите пункт Авансовый отчет
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В открывшемся окне проверьте включаемые расходы, укажите дату авансового отчета и
нажмите кнопку Сформировать авансовый отчет

В сформированном отчете автоматически заполнена первая страница.
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