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Почта России – комментарий к
отправлению

С версии ПАУ 3.29 добавлена возможность оставлять комментарии к исходящей
корреспонденции.

Воспользоваться функционалом можно только в редакциях программы Профессионал и
Управляющая компания.

Добавить комментарий к почтовому отправлению можно следующим образом:

1. Перейдите в раздел Делопроизводство, подраздел Исходящие и дважды кликните по
записи с исходящим письмом.

2. В окне Исходящая корреспонденция в поле «Комментарий к исходящему» введите
текст комментария, который

будет отображен на конверте, в уведомлении и в реестре Ф. 103 в колонке «Примечание»
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3. Нажмите кнопку «ОК»

4. Далее создайте реестр писем. Для создания реестра исходящих писем необходимо в
Исходящей корреспонденции выбрать нужное исходящее и нажать кнопку «Реестр писем».
В окне с уведомлением нажмите «Да», после чего откроется окно «Реестр исходящей
корреспонденции».
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5. Укажите все сведения об отправлении (вес, тип, конверта, дату отправления и др.) и
нажмите кнопку «Создать партию отправлений на сайте Почты России». 

6. В открывшемся уведомлении проверьте данные партии и нажмите кнопку «Да».
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После создания партии отправлений с сайта Почты России будут получены сгенерированые
бланки конвертов, уведомлений и реестр Ф. 103 с комментарием, который был указан в окне
Исходящей корреспонденции.
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