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Создаем реестр исходящих писем

Для создания и вывода на печать реестра исходящих писем необходимо выполнить
следующие действия:

1. Выберите отправителя;

2. Перейдите в раздел "Исходящие", выделите нужные исходящие отправления
(зажмите клавишу Ctrl на клавиатуре и левой клавишей мыши выбирайте из списка
отправления), после этого нажмите на кнопку "Создать реестр";

3. Программа автоматически перейдет в раздел "Почтовые реестры" и вы увидите
новую запись реестра исходящих отправлений;
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4. Откройте новую запись реестра и выберите нужный шаблон для печати;

5. Откроется список в документе Word, который вы всегда можете
откорректировать и сохранить в удобном для вас месте.
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