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Как быстро напечатать один конверт

Задача

Надо быстро напечатать один конверт.

Решение

Запустите утилиту "Печать одного конверта" (Пуск | Все программы | Русские
информационные технологии | Печать конвертов! | Печать одного конверта).

Откроется окно Печать конвертов – предварительный просмотр, демонстрирующее, как
будет выглядеть конверт на печати.

Нажимаем кнопку Данные (Кому/куда, От кого/откуда), в открывшемся окне вписываем
нужные адреса и нажимаем ОК.
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В принципе, этого уже достаточно для печати. Но сначала всё-таки рекомендуем проверить,
что именно будет печататься на конверте. Для этого нажимаем кнопку Конверт.., в
открывшемся окне выбираем шаблон конверта, проставляем галочки, нажимаем ОК.

Например, если вы печатаете на чистом конверте C6, обязательно выберите в выпадающем
списке Конверт подходящий вариант конверта  (из стандартных вариантов подойдёт
конверт С6 - на листе "конверт С6") и  обязательно  поставьте галочки Разметку,
Индекс, "От кого" и "Откуда".
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Всё, минимальные настройки сделаны, нажимаем нажимаем Печатать! - программа пошлёт
соответствующую команду принтеру, и он распечатает конверт.
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